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Hinweis zur Verwendung dieses Musterdokuments: 
· Diese Seite ist zu löschen; ab der Folgeseite sind die Formatvorgaben für Wiss. Hausarbeiten voreingestellt. 
· Platzhalter sind entsprechend zu ersetzen. 
· Die jeweils von Hand zu wählenden Formatvorlagen (unter Start, Formatvorlagen, Pfeil unten rechts) heißen: „Standard“ für den normalen, fortlaufenden Text, „Überschrift 1–8“ für die nummerierten Kapitelüberschriften, „Überschrift 9“ für Überschriften ohne Nummer, „Zitat“ für längere Zitate und „Aufzählung“ für mit einem Punkt markierte Auflistungen. 
· Alle übrigen Formatvorlagen funktionieren automatisch bei Verwendung der entsprechenden Word-Befehle (Fußnoten, Inhaltsverzeichnis, etc. unter Referenzen). 
· Um das Inhaltsverzeichnis einzurichten, werden auf den Textseiten die entsprechenden Formatvorlagen eingestellt und die Überschriften geschrieben. Das Inhaltsverzeichnis wird anschließend mit einem Rechts-Klick auf „Aktualisieren“ auf den aktuellen Stand gebracht. Dabei kann ausgewählt werden, ob nur die Seitenzahlen aktualisiert werden, oder ob auch evtl. geänderte Überschriften angepasst werden. 
· Die Seitenzahlen können bearbeitet werden, indem die Fußzeile geöffnet wird, die Fußnote markiert wird und mit einem Rechts-Klick „Seitenzahlen formatieren“ ausgewählt wird. 
· Die Formatvorlagen können bei Bedarf individuell angepasst werden.
· Wenn etwas nicht klappt, sind im Internet meist sehr schnell die richtigen Befehle zu finden. Ansonsten hilft ausprobieren und gegenseitige Hilfe. 
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[Abbildung]
Abbildung 1: [Kurzbeschreibung]

[Notenbeispiel]
Notenbeispiel 1: [Kurzbeschreibung]



 









